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Na temelju članka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 111/18.), članka 7. Uredbe o 
sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (Narodne 
novine 95/19.) i članka 136. Statuta Srednje škole Buzet, Buzet (KLASA: 011-02/19-01-1, URBROJ: 2106-

24-03/19-5 od 14. svibnja 2019. godine), ravnateljica Srednje škole Buzet, Buzet (dalje u tekstu: Školska 
ustanova) donosi 
 

 

PROCEDURU UPRAVLJANJA I RASPOLAGANJA NEKRETNINAMA 
 

Članak 1. 

(1) Ovom procedurom detaljno su utvrđeni poslovi upravljanja i raspolaganja nekretninama u vlasništvu 
Srednje škole Buzet (u daljnjem tekstu: Školska ustanova) te ovlasti i nadležnosti zaposlenika za obavljanje 
i kontrolu navedenih poslova.  

(2) Upravljanjem i raspolaganjem želi se osigurati ekonomski svrhovito i transparentno upravljanje i 
raspolaganje nekretninama. 

Članak 2. 

Stjecanje i raspolaganje nekretninama u vlasništvu Školske ustanove određuje se kako slijedi: 

DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI ODGOVORNOST ROK POPRATNI DOKUMENTI 

a) Stjecanje, otuđivanje 
i opterećivanje 
nekretninama 

Utvrđuje se potreba za 
kupnjom, prodajom ili 
zamjenom nekretnina 

Ravnatelj Školske 
ustanove 

/ 
- Financijski Plan 

- Plan nabave 

Provođenje postupka 
sukladno zakonskim 
aktima Školske ustanove 

Tajnik Školske 
ustanove 

/ 
Prijedlog Ugovora o 
kupnji, prodaji ili zamjeni 
nekretnina 

- Suglasnost osnivača na 
zaključivanje ugovora o 
stjecanju, otuđivanju i 
opterećivanju nekretnina 

- Odluka Školskoga odbora 

- Istarska županija 

- Školski odbor 
/ 

- Financijski plan 

- Plan nabave 

- Prijedlog Ugovora o 
kupnji, prodaji ili 
zamjeni nekretnina 

b) Uzimanje u zakup i 
privremeno 
korištenje prostora i 
opreme Školske 
ustanove 

Utvrđuje se potreba za 
uzimanje i davanje u zakup 
i privremeno korištenje 
prostora i opreme Školske 
ustanove 

Ravnatelj Školske 
ustanove 

/ 
- Financijski Plan 

- Plan nabave 

Provođenje postupka 
sukladno zakonskim 
aktima Školske ustanove 

Tajnik Školske 
ustanove 

/ 

Prijedlog Ugovora o 
uzimanju i davanju u 
zakup i privremeno 
korištenje prostora i 
opreme Školske ustanove 

- Suglasnost osnivača za 
uzimanje i davanje u 
zakup i privremeno 
korištenje prostora i 
opreme Školske ustanove 

- Odluka Školskoga odbora 

- Istarska županija 

- Školski odbor 
/ 

- Financijski plan 

- Plan nabave 

- Prijedlog Ugovora o 
uzimanju i davanju u 
zakup i privremeno 
korištenje prostora i 
opreme Školske 
ustanove 

Po konačnosti Odluke o 
odabiru zaključuje se 
Ugovor o zakupu 

Ravnatelj Školske 
ustanove 

/  

 
 

 



  

 

 

Članak 3. 

(1) Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno značenje, koriste se neutralno i odnose se jednako na 
muške i na ženske osobe. 

Članak 4. 

(1) Ova Procedura stupa na snagu i primjenjuje se od dana donošenja. 

Članak 5. 

(1) Ova Procedura objavit će se na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Školske ustanove. 
 

 
 
Klasa:    011-02/20-01-3 
Ur.broj: 2106-24-03/20-24/1 
Buzet, 26. lipnja 2020. godine 
 
 
          Ravnateljica 

Margareta Gumilar, prof. 
 
 
 
Ova Procedura objavljena je na oglasnoj ploči i mrežnoj stranici Školske ustanove dana 26. lipnja 2020. godine. 
 
 
 

Ravnateljica 
Margareta Gumilar, prof. 

 
 
 


